INSTRUCTIES VOOR FACTURATIE

JEUGDFONDS SPORT & CULTUUR AMSTERDAM

Om uw factuur correct te kunnen verwerken, vragen wij u onderstaande aanwijzingen te volgen. Facturen
worden altijd digitaal in PDF-formaat aangeleverd via het e-mailadres dat vermeld staat in het factuurverzoek. Voor
aanvragen via Jeugdfonds Sport & Cultuur Amsterdam is dit: facturen@jeugdfondssportencultuur.nl.

1. Factuurverzoek na goedkeuring aanvraag Jeugdfonds
Op ieder factuurverzoek dat u vanuit het Jeugdfonds Sport & Cultuur ontvangt na goedkeuring van een
aanvraag staat het aanvraagnummer, de naam van het kind, en het toegekende bedrag vermeld.
Op basis van het factuurverzoek kunt u een factuur opmaken voor het Jeugdfonds.

2. vereisten voor de factuur
Zorg dat uw factuur de volgende gegevens bevat:

Informatie uit het factuurverzoek

= Aanvraagnummer van het kind (zonder C en/of A)
= Voor- en achternaam van het kind

= Totaalbedrag inclusief BTW

Gegevens van uw organisatie

= Volledige naam van uw vereniging of organisatie
= Logo

= Adres en woonplaats

» Factuurdatum en factuurnummer (numeriek)

= UwIBAN

= KVK-nummer

=  BTW-nummer

Let op: plaats een spatie voor en na deze betaalgegevens.

3. Adressering van de factuur
Richt de factuur aan het juiste Jeugdfonds Sport & Cultuur, inclusief adresgegevens. Deze staan vermeld in
het factuurverzoek. Een factuur voor Jeugdfonds Sport & Cultuur Amsterdam wordt gericht aan:

Jeugdfonds Sport & Cultuur Amsterdam
Olympisch Stadion 14
1076 DE Amsterdam

4. Factuurbedrag
= Factureer altijd de werkelijke kosten.
= Het gefactureerde bedrag mag nooit hoger zijn dan het toegekende bedrag in het factuurverzoek.

5. Verzamelfacturen
Wilt u voor meerdere kinderen tegelijk factureren? Dan kunt u een verzamelfactuur sturen met:
= Eén totaalbedrag
= Een specificatie per aanvraag (aanvraagnummer, naam kind, bedrag)
Let op:
= Maximaal 20 aanvragen per verzamelfactuur
= Alleen aanvragen die onder hetzelfde fonds vallen mogen gecombineerd worden
= Raadpleeg het factuurverzoek om te zien welk fonds de aanvraag heeft goedgekeurd

Wij danken u alvast hartelijk voor uw medewerking!

Heeft u nog vragen? Wij helpen u graag, neem dan contact op met backoffice van Jeugdfonds Sport & Cultuur
Amsterdam via amsterdam@jeugdfondssportencultuur.nl of 020-7051006
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